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4月23日
15:00-16:30 图书馆A603室 

我校法律学科相关
数据库使用指导

为提高我校法学专业研究生生情报检索技能，对我
校订购的多个法律专业数据库（Westlaw、

Heinonline、Lloyd's law reports）和部分网络法律资

源的用法进行详细讲解，揭示高层次、个性化的服
务功能。主要内容包括：1、如何利用Westlaw
International英文数据库检索西方法律法规、案例及

期刊论文；2、如何通过HeinOnline数据库查找国外

法学核心期刊文章；3、如何检索Lloyd's law reports

吕长红

5月7日
15:00-16:30 图书馆A603室 

海事航运类数据库
使用指导

上海海事大学海事类数据库资源涵盖Clarkson、
Drewry、BIMCO、Lloyd’s list、Tradewinds等，资源

质量位居亚洲海事类高校前列。本讲座将针对我校
现有海事特色资源，突出介绍如何使用数据库、如
何查找相关数据、如何利用资源做行业研究、如何
把握未来行业趋势。

张运鸿

5月7日
18:00-19:30 图书馆A603室 

专利文献的检索与
解读

主要介绍国内外主要专利数据库的检索方法，包括
专利信息检索策略的制定和优化、检索结果的筛选
与分析，对技术热点、技术布局等专利信息予以揭
示和解读，并通过案例介绍主要免费专利分析软件
的使用方法，提升专利利用和创新技能。

石亮

5月14日
18:00-19:30 图书馆A603室 

网络信息精确检索
技巧

互联网时代，分布于各个网站的大量电子文献数以
亿计，其中包括新闻报道、期刊论文、专利说明书
、技术报告、电子图书等等。但是，网上的信息浩
繁复杂，一些有价值的专业信息被大量无用信息所
淹没，要想系统、全面、准确地获取有价值的信
息，就需要掌握网络检索的技能。本讲座将以
Google、Bing、百度等搜索引擎为例，讨论网络信

息检索的方法和技巧。

李军华

5月21日
15:00-16:30 图书馆A603室 

Word 2007高级使

用技巧交流

学术论文和研究报告除了选题创新，内容严谨，格
式的规范也非常重要。怎样实现格式的规范漂亮？
用好Microsoft Word强大的排版功能，能让你在排版

时事半功倍。本次讲座基于Word 2007，介绍学术论

文和研究报告撰写中的高级使用技巧，提高编辑效
率和规范性。

李宝奕

5月21日
18:00-19:30 图书馆A603室 

Excel高级使用技

巧交流

Excel在论文图表制作、职场办公中发挥着重大作

用，本培训面对excel高级应用，满足用户在日常办

公、数据分析、计算等方面的需求，内容包括图表
优化、数据筛选、条件格式、数据透视分析、函数
高级应用、常用宏等内容。课程围绕大量实际应用
案例讲解，从深度、广度方面综合提升Excel运用能

力，可以帮助您更好的理解各个知识点，提升Excel
使用技能。

刘晓琴

5月28日
15:00-16:30 图书馆A603室 

常见PPT制作技巧

及案例分析

毕业答辩在即，参加学术交流作Presentation，作为

汇报者的你准备好了么？本讲座将针对制作汇报PPT
以及汇报时容易出现的问题，提出指导性原则以及
给出相应解决办法，为您毕业答辩和学术交流的精
彩呈现提供帮助，主要内容包括：1、PPT模版；2、
文字的作用；3、流程图的制作；4、演讲技巧。

陈祥燕
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